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ระบบรอ้งขอแผน

กลุม่งานสุขภาพดจิทิลั

ระบบจดัซื�อ



ระบบ ERP คือระบบอะไร 

?



ระบบซอฟต์แวร์ที�รวบรวมกระบวนการทํางานหลัก
ของโรงพยาบาลไว้ในแพลตฟอร์มเดียว



จะใช้งานระบบ ERP ได้อย่างไร

2.มีฐานข้อมูลบุคลากร (มี user password)
1.เป�นบุคลากรของโรงพยาบาลชัยนาทนเรนทร

ระบบ ERP ใช้งานที�ไหนได้บ้าง

ที�ไหนก็ได้ที�มี INTTERNET



มือถือ Ipad/Tablet คอมพิวเตอร์

ระบบ ERP ใช้งานได้กับอุปกรณ์อะไรบ้าง



มาเป�นเพื�อนกัน

แล้วจะใช้ระบบ ERP ได้สะดวก



Line : rich menu

1.เข้าระบบ ERP
2.คู่มือ ERP
3.แจ้งป�ญหาการใช้งาน



เข้าสู่ระบบ

ด้วยชื�อผู้ใช้ และรหัสผ่าน
ของโรงพยาบาลที�ท่านมี



แสดงหน้าโปรแกรมทั�งหมดที�อยู่ในระบบ ERP



ทําความรู้จัก หน้าตาโปรแกรม

โปรแกรมที�เราใช้บ่อยข้อมูล และสิทธิ�

โปรแกรมในระบบ



3 ระบบที�จะมาเร �ยนรู้กันในวันนี�

จองรถ จองห้องประชุม แจ้งซ่อม



จุดสังเกตุเมื�อต้องการใช้รถนอกเวลา

ใส่รายชื�อแพทย์เพื�ออนุมัติ

การ์ดแสดงรายการที�จอง

ค้นหารายการจองรถได้
ดูรายคน หน่วยงาน หร �อทั�งหมด

แสดงสถานะการอนุมัติ

สามารถยกเลิกคําขอได้

ระบบ จองรถ
1.กดสร้างคําขอ

2.กรอกข้อมูลให้ครบ

3.กด ส่งคําขอใช้รถ



1.ขอ้มูลพื�นฐาน 2.วาระ + เอกสาร 3.อุปกรณ ์+ สง่

ระบบ จองห้องประชุม

*



จุดสังเกตุ เลือกประเภทการแจ้ง

เลือกวสัดุ : ใส่ชื�อวสัดุได้เลย

ระบบ แจ้งซ่อม

เลือกครุภัณฑ์ : ให้ค้นหาครุภัณฑ์จากช่องด้านบน
หากไม่เจอ: ให้ให้พิมพ์ในช่องเลขครุภัณฑ์

1.กดแจ้งซ่อม

2.กรอกข้อมูล

3.เลิก วสัดุ / ครุภัณฑ์

4.กดส่งใบแจ้งซ่อม

ขั�นตอนแจ้งซ่อม



ระบบร้องขอผ่านแผน



เจ้าหน้าที�สามารถดําเนินการทดสอบคีย์ใช้งานระบบ

ได้ตั�งแต่วนัที� 4 / 08 / 2569 ถึง 12 / 08 / 2569

โดยหลังจากนั�นจะมีการเคลียร์ข้อมูลและคีย์ขอใช้งานจร �ง



ขั�นตอนการร้องขอผ่านแผนในป�งบประมาณ

สร้างคําร้องขอ หัวหน้าหน่วยงานปรับหร �ออนุมัติ ผู้บร �หารอนุมัติ



ดําเนินการเข้าผ่าน INTRANET โรงพยาบาล
เลือกเมนู ERP ทดลองใช้งาน ระบบ
Backend

1



เข้าสู่ระบบโดยใช้งาน username , password เดียวกับระบบ INTRANET
ดําเนินการกรอก username
ดําเนินการกรอก password
ดํานเนิการ Sign In

1

2

3



1 คําร้องขอประจําป� (ทั�งหมด)
เมนูสําหรับดําเนินการสร้างคําขอติดตามรายการ



1

สร้างคําร้องขอ



1

2

3

4

5

6

กรอกข้อมูลการร้องขอ
ชื�อคําร้องขอ (ชื�อที�ต้องการโน๊ตไวสํ้าหรับติดตาม)
ป�งบประมาณ
ประเภท ( กรณี 1 คําร้องต้องการขอหลายประเภทให้เลือกทุก
ประเภท )
หน่วยงาน ( สามารถเลือกหน่วยงานต่างๆ ในการคีย์ได้ กรณี
คีย์แทน )
รายละเอียด ( ระบุสําหรับแจกแจงคําอธิบายรายละเอียดการ
ร้องขอครั�งนั�น )



1

+ เพิ�มรายการ



เพิ�มรายการ
ประเภทรายการ ( เลือกประเภทที�ต้องการเพิ�มในคําร้องขอ )
กรอกข้อมูลที�ต้องการทําการร้องขอ ( ระบบจะทําการค้นหา
ข้อมูลที�มีอยู่ในฐานข้อมูล กรณี ไม่มีในฐานข้อมูล ระบบจะแสดง
แผลเป�นรายการใหม่ )
keyword ( ข้อมูลสําหรับใช้ในการตรวจสอบเช่น คอมพิวเตอร์
สํานักงาน เราใส่ keyword คอมพิวเตอร์  )
หน่วย
ประเภท ( ประเภทครุภัณฑ์ )
คุณลักษณะเฉพาะ Spec ( กรณีมีข้อมูลในระบบจะขึ�นมา
อัตโนมัติ หากไม่มีให้ดําเนินการกรอกเพิ�มเติม )
ประเภทการขอ ( กรอกข้อมูลตามจร �ง )



1

คําร้องรออนุมัติของฉัน
เมนูสําหรับหัวหน้าสําหรับตรวจสอบรายการที�ต้องอนุมัติ



คําร้องรออนุมัติของฉัน
เลือก ICON ค้อน สําหรับรายการที�ต้องการอนุมัติ

1



หน้าแสดงผลรายละเอียดคําขอ
ดําเนินการอนุมัติ

1



หลังจากทําการอนุมัติ ระบบจะนําทางมาหน้า (รวมรายการขอ ก่อนนําเข้า )
ให้หัวหน้าดําเนินการเพิ�มลบรายการคําขอตามความเหมาะสม
ดําเนินการเลือกรายการที�ต้องการในกรอบสี�เหลี�ยม เพื�อทําการส่งข้อมูลไปยังหน่วยงานพัสดุ



การยืนยันตรวจสอบแล้วของหัวหน้าหน่วยงาน
กรณีเลือกรายการแล้วระบบจะทําการแสดงผลปุ�มส่งพัสดุตรวจสอบ
ดําเนินการกดส่งพัสดุตรวจสอบจะเป�นการเสร็จสิ�นกระบวนการอนุมัติรายการ



1 สรุปผลรายหน่วยงาน (ผ่าน/ไม่ผ่าน)
เมนูสําหรับติดตามภาพรวมการร้องขอผ่านแผน





ระบบจัดซื�อ



1
ใบสั�งซื�อ
เมนูสําหรับจัดการใบสั�งซื�อ



กรอกข้อมูลพื�นฐานในใบสั�งซื�อ เพื�อทําการใช้สําหรับ พ1



ส่วนที� 8 (พื�นฐานจะให้หน่วยงานเลือกจากแผนในการจัดซื�อ)



แผนที�แสดงจะเป�นแผนที�ผ่านการอนุมัติแล้วให้ทําการเลือกรายการ
ที�ต้องการจัดซื�อ



กรณีสั�งซื�อนอกแผนจะต้องแนบไฟล์เอกสารประกอบเป�นบันทึก
ข้อความทุกครั�ง
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